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Sazetak

Cilj i svrha rada je analizirati elemente opisa grade odnosno osvrnuti se na elemente vezane uz
zaStitu grade u arhivima, knjiznicama i muzejima te zakljuciti na koji nacin i koliko su elementi
opisa zastite zastupljeni u kataloznim opisima. S obzirom da su doneseni brojni pravilnici i zakoni
u arhivima, knjiznicama i muzejima, a veliki naglasak stavlja se na zastitu grade, analizira se
mjesto elementa opisa zastite grade te se navode primjeri za pronadene elemente, polja i potpolja.
Arhivi, knjiznice 1 muzeji ustanove su koje imaju jednaku ulogu - prikupiti, obradivati, Cuvati i
dati na koristenje odredenu gradu, ali svaka od njih razlikuje se po nacinu na koji tu gradu cuva.
Zastita je kljucan element u zajednici arhiva, knjiznica i muzeja jer podrazumijeva i sva upravna,
administrativna, financijska i kadrovska pitanja usmjerena na ocuvanje i dobrobit zbirki koje se
moraju ocuvati za buduce generacije. Kako bi se zastita $to bolje provodila, ali i opisala, u obzir
se uzima obrazovni vid katalogizatora odnosno samog osoblja koje svakodnevno radi s gradom 1
poznaje materijale, tehnike 1 metode zastite koje se provode. Analizom Pravilnika o sadrzaju i
nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi, ISAD (G) — opce medunarodne norma
za opis arhivskog gradiva, UNIMARC bibliografskog formata 1 Pravilnika za opis i pristup gradi
u knjiznicama, arhivima i muzejima zakljuceno je da element opisa zaStite grade ne postoji, osim
kod UNIMARC bibliografskog formata, ali da se podaci o zaStiti grade mogu pojaviti unutar drugih

elemenata podrucja koja postoje ukoliko je katalogizator dovoljno upoznat s gradom koju opisuje.

Kljuéne rijec€i: arhivi, muzeji, knjiZnice, kataloZni opis, zastita grade
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1. Uvod

S obzirom na brzinu kojom nastaju nove informacije, raste i potreba za kvalitetnim uslugama
koje se odnose na zajednicu arhiva, knjiznica i muzeja. Djelatnosti su podijeljene te su radile
svaka za sebe, Sto viSe nije dovoljno s obzirom na velik broj informacija koje su dostupne
korisnicima. Suradnja arhiva, knjiznica i muzeja nuzna je kako bi se korisnicima mogao pruziti
potpun, todan i relevantan odgovor na informacijski upit.! Prije svega, vazno je raditi na
osvjes¢ivanju 1 poucavanju onih koji rade s gradom kako bi sami stvorili osje¢aj ¢uvanja i

pazljivog rukovanja gradom.?

Zastita grade naglaSena je u arhivskoj djelatnosti gdje postoje posebni koraci kojima
gradi, a muzejska uz pomo¢ izlaganja educira posjetitelje.> Kada je rije¢ o knjiZnicama i
arhivima, upravljanje zastitom usmjereno je na konkretnu gradu te nacine osiguranja njihove
uporabe pri ¢emu se u obzir najviSe uzima poznavanje materijala i njihovih svojstava,
poznavanje vrste 1 uzroka koji dovode do oStecenja, ali i tehnika i metoda zaStite te poznavanja
stanja zbirki.* Muzeji, pak, ulazu velike napore prilikom pripremanja izlaganja i interpretiranja
grade te je kod njih, prije svega, glavni cilj upravo interpretacija. Velika uloga je na
katalogizatorima i njihovom obrazovanju koje podrazumijeva poucavanje i ostalog osoblja pri
provodenju odredenih aktivnosti zastite.> Kako bi se zatita $to kvalitetnije provodila u svakoj
od djelatnosti, osoblje mora biti u doticaju s gradom upravo zbog poznavanja materijala,
tehnika, metoda 1 strategija provodenja zaStite nad gradom, ali 1 posjedovati odredena znanja

vezana uz preventivnu zastitu.°

Doneseni su razni pravilnici i zakoni u sklopu svake zajednice, a najistaknutija obveza
1 cilj svake zajednice je zaStita grade. Sve mjere koje se poduzimaju, poduzimaju se s ciljem
postizanja djelotvornog upravljanja 1 organizacije, a svrha i cilj primjene zaStite su sljedeci:
okviri u kojima se mjere provode, koncept zaStite, kriteriji selekcije te vrednovanja i uzeg
odabira, najprimjereniji pristupi i metode i posljedice koje proizlaze iz primijenjene zastite.

Zastita je ,,polazi$na tocka“™ kada govorimo o poslovanju zajednice arhiva, knjiznica i muzeja.

! Usp. Arhivi, knjiznice, muzeji. URL: http://akm.hkdrustvo.hr/ (2019-9-4)

2 Usp. Krtali¢, Maja; Hasenay, Damir; Aparac-Jelusi¢, Tatjana. Upravljanje za$titom pisane bastine u knjiznicama
teorijske  pretpostavke // Vjesnik bibliotekara Hrvatske, 54 (2011), 1/2; str.25. URL:

https://repozitorij.ffos.hr/islandora/object/ffos%3 A3263/datastream/FILEO/view (2019-9-6)

3 Usp. Arhivi, knjiznice, muzeji. URL: http://akm.hkdrustvo.hr/ (2019-9-4)

4 Usp. Krtali¢, Maja; Hasenay, Damir; Aparac-Jelusi¢, Tatjana. Nav. dj., str.26.

3 Isto, str. 12

6 Isto, str. 21
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Svaka djelatnost mora biti upoznata s kvalitetom i kvantitetom svojih zbirki.” AKM zajednica,
odnosno arhivi, knjiznice i muzeji, baStinske su ustanove koje se bave odabiranjem,
prikupljanjem, cuvanjem, obradom i davanjem grade na koriStenje. Grada koju ustupaju na
koristenje je od vaznog kulturnog, umjetnickog, znanstvenog, ekonomskog, ali i politickog
znacenja za odredenu zajednicu, a AKM zajednica nastoji osigurati njezinu dostupnost i zastitu
i budu¢im narastajima.® Briga za informacije i kulturnu bastinu zajednicki je cilj arhivista,

opisivanja zastite grade u ustanovama s obzirom da je zastita grade jedna od zajednickih uloga.

Naime, analiziranjem pravilnika, zakona i standarda moguce je uociti sli¢nosti i razlike,
ali 1 nedostatke kataloZznih elemenata opisa s obzirom na zastitu i postupke zastite. Cataloging
Cultural Objects (CCO), ISAD(G) opcéa medunarodna norma za opis arhivskog gradiva,
UNIMARC bibliografski format imaju elemente opisa grade s poljima i potpoljima te se odnose
na svaku ustanovu zasebno. DonoSenjem Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiznicama,
arhivima i muzejima pokuSava se definirati zajednicko opisivanje grade. lako su navedeni
standardi, norme 1 formati detaljno definirani, novim Pravilnikom nastoji se udovoljiti
specificnim potrebama arhivske, knjizniCarske te muzejske zajednice i potrebama korisnika.
Osobito je vazno uskladiti propise za iskazivanje sadrzaja podataka i njihovih vrijednosti,
iskazati ciljeve odnosno zadatke kataloga kako bi korisnici jasno pronalazili, identificirali,
odabirali i dobili traZene jedinice grade i jasno se kretali katalogom.’ Iako elementi opisa zastite
grade nisu jasno definirani, detaljnijom analizom navedenih standarda, formata i normi te
pravilnika mogu se izdvojiti elementi, odnosno polja ili potpolja u koja se jasno mogu unijeti

podaci vezani za zastitu grade.

7 Usp. Radi¢, Branka. Zastita pisane bastine u zajednici AKM-a (arhivi-knjiZznice-muzeji): Franjo Ksaver Kuhag
(1834.-1911.) — utemeljitelj hrvatske etnomuzikologije i glazbene historiografije / Vjesnik bibliotekara Hrvatske
60, 2-3(2017), str. 26-27 URL: https://hrcak.srce.hr/195864 (2019-8-14)

8 Usp. Faletar Tanackovié, Sanjica; Aparac-Jelusi¢, Tatjana. IshodiSta za proucavanje meduodnosa bastinskih
ustanova u 20. stolje¢u: poceci teorijskih promisljanja. // Libellarium 3, 2(2010); str. 184. URL:
https://hrcak.srce.hr/77793 (2019-9-13)

% Usp. Arhivi, knjiznice, muzeji. URL: http://akm.hkdrustvo.hr/ (2019-9-4)
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2. Predstavljanje AKM zajednice

Knjiznice, arhivi i muzeji ustanove su koje su postale sinonim za pohranu i zastitu grade. Kao
informacijske, odnosno bastinske ustanove, arhivi, knjiznice i muzeji glavni su izvori ¢uvanja
znanja.'® Zajednica knjiZnica, arhiva i muzeja bavi se teorijskim postavkama, njihovom
primjenom u obradi i koristenjem grade u svakoj djelatnosti pojedina¢no.!! Zajednicko im je
Sto su javne ustanove osnovane od strane drzave sa zada¢om prikupljanja, obradivanja, Cuvanja
1 davanja na uporabu odredene grade dok se ustroj, organizacija rada i same djelatnosti

razlikuju.'?

2.1 Arhivi

Pravilnik o uvjetima smjestaja, opreme, zastite i obrade arhivskog gradiva, broju i strukturi
strucnog osoblja arhiva definira arhiv kao ,,javnu ustanovu ili drugu pravnu osobu osnovanu
za obavljanje arhivske djelatnosti.*!3 Arhivska je djelatnost usmjerena na ocuvanje, obradivanje
1 koriStenje dokumentiranog i arhivskog gradiva koje mora biti primjereno zasti¢eno, sredeno i
opisano te dostupno i osigurano u prostorima za odlaganje i ¢uvanje.'* Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima u Clanku 21. navodi stroge mjere koje se provode ukoliko se javno arhivsko
gradivo koriSteno u svrhu izlaganja osteti 1 povrijedi, npr. ukoliko se gradivo moze izvesti ili
iznijeti van Republike Hrvatske u svrhu izlaganja ili slicnih potreba, potrebno je odobrenje
ministra nadleznog za kulturu. Takoder, za nastale Stete odgovara osoba kojoj je odobreno
koriStenje gradiva te protiv rjeSenja nije dopuStena Zalba, ali se moZe pokrenuti spor pred
nadleznim upravnim sudom ukoliko dode do podizanja Zalbe.'> Ovim je zakonom i ¢lankom
jasno da arhivska djelatnost ima strog pristup kada je gradivo 1 iznoSenje gradiva van arhivske

ustanove u pitanju.

Arhivi svoje arhivsko gradivo smjeStaju u prostore Cvrstih konstrukcija, gradenih od
nezapaljivih ili teSko zapaljivih materijala koji su zaSti¢eni od prodora podzemnih 1 nadzemnih
voda te su zaSti¢eni od pristupa neovlastenih osoba. Naglasak je na stru¢nom osoblju i

obavljanju pojedinih stru¢nih poslova. Prema Pravilniku o uvjetima smjestaja, opreme, zastite

10 Usp. On the LAM: library, archive, and museum collections in the creation and maintenance of knowledge
communities. str.21 URL: http://www.oecd.org/education/innovation-education/32126054.pdf (2019-8-9)

' Usp. Arhivi, knjiznice, muzeji. URL: http://akm.hkdrustvo.hr/ (2019-9-4)

12 Usp. Horvat, Aleksandra. Zajedni¢ko i posebno u struénoj naobrazbi bibliotekara, arhivista i muzeologa / Arhivi,
knjiznice, muzeji - moguénosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture / uredile Mirna Willer
i Tinka Kati¢. Zagreb: Hrvatsko bibliotekarsko drustvo, 1998. Str. 30

13 Pravilnik o uvjetima smjestaja, opreme, zastite i obrade arhivskog gradiva, broju i strukturi struénog osoblja
arhiva. URL: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2004 05 65 1404.html (2019-7-31)

14 Usp. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima. URL: https://www.zakon.hr/z/373/Zakon-o-arhivskom-gradivu-i-
arhivima (2019-7-31)

15 Usp. Isto.
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i obrade arhivskog gradiva, broju i strukturi struénog osoblja arhiva, u Clanku 17. navedeno je
da bi jedan drzavni arhiv trebao imati dva stru¢na djelatnika, od kojih barem jedan visoke
strucne spreme, za obavljanje poslova evidentiranja i zaStite gradiva izvan arhiva i nadzor nad
stvarateljima 1 imateljima u nadleznosti arhiva te jednog stru¢nog djelatnika za obavljanje
poslova na zastiti gradiva u arhivu na svakih dvije tisu¢e duznih metara gradiva u arhivu, jednog
struénog djelatnika za zastitu elektronickog ili audiovizualnog gradiva, ako arhiv posjeduje
takvo gradivo.!® Takoder, kako bi sve bilo precizno rasporedeno i zastiéeno, za svaku se
dokumentacijsku zbirku vodi popis koji sadrzi podatke o dokumentacijskim skupinama (redni
broj, oznaka, naziv, sadrzaj, medij i vrsta zapisa, koli¢ina, tehnicke jedinice, vrijeme nastanka,
napomene) na koje je zbirka podijeljena te arhivskim jedinicama (redni broj, oznaka, naziv,
vrsta, vrijeme nastanka, rok cuvanja, tehnicke jedinice) u svakoj pojedinoj skupini. Kod

tehnickih poslova, arhivska jedinica ulaZe se u zastitni omot ili drugu prikladnu ambalazu.!’

2.2 KnjiZnice

International Federation of Library Associations (IFLA) knjiZnicu definira kao organizaciju ili
dio organizacije €iji je glavni cilj olakSati koriStenje informacijskih izvora i informacijskih
usluga te ispuniti potrebe korisnika potrebne u informativne, istrazivacke, obrazovne, kulturne

ili rekreacijske svrhe. Knjizni¢na djelatnost podrazumijeva odabiranje, prikupljanje, stru¢nu

cey e

cen e

sigurnosti zgrade 1 osnovnim mjerama zastite, uvjetima Cuvanja grade, na¢inu pohrane i
prenoSenja grade, naCinu obiljeZavanja 1 pregledavanja grade, nacinu opremanja grade,
prenosenju grade na druge medije, nacinu koriStenja grade, popisivanju 1 evidentiranju

zasti¢ene grade, postupanju sa zastiéenom gradom i na¢inu koristenja.!” Osnovne mjere zastite

cen e

eey e

katastrofa koji sadrzi niz elemenata: procjena ugrozenosti, mjere preventivne zastite, mjere

16 Usp. Pravilnik o uvjetima smjestaja, opreme, zastite i obrade arhivskog gradiva, broju i strukturi stru¢nog osoblja
arhiva. URL: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2004 05 65 1404.html (2019-7-31)

7 Usp. Pravilnik o zaStiti i Cuvanju arhivskog i  registraturnog  gradiva.  URL:
arhinet.arhiv.hr/ Download/PDF/Pravilnik o zastiti i cuvanju_arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhi
va.pdf (2019-7-31)

18 Usp. Zakon o knjiznicama i knjiznicnoj djelatnosti. URL: https://www.zakon.hr/z/1925/Zakon-o-

knji%C5%BEnicama-i-knji%C5%BEni%C4%8Dnoj-djelatnosti-2019 (2019-7-31)
19

ey

Usp. Pravilnik 0 zastiti knjizni¢ne grade. URL: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_04 52 _1001.html (2019-8-1)
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pripravnosti koje sadrze opis spaSavanja grade, popis postupaka u sluc¢aju opasnosti, popis
opreme potrebne za spaSavanje, popis zaposlenika koji sudjeluju u spasavanju, nacine
osiguravanja prostora, nac¢in saniranja posljedica, popis stru¢njaka za konzervaciju grade i

sliéno.?’ Zakon o knjiznicama i knjiznicnoj djelatnosti navodi da su knjiznice duzne poduzimati

cey e

cey e

cey e

je koristiti ljepljive vrpce, spajalice, pribadace, kvacice za papir i gumene vrpce. Ona grada
koja je starija treba biti prenesena na tehnoloski stabilniji medij kako bi se izvornik zastitio te

bio brze i bolje dostupan.??

2.3 Muzeji

Muzeji obavljaju muzejsku djelatnost odnosno poslove nabave muzejske grade, vrSe
istrazivanja te stru¢ne i znanstvene obrade, ali prije svega, zada¢a muzejske djelatnosti je zastita
muzejske grade, muzejske dokumentacije i bastinskih lokaliteta i nalaziSta. Muzejska grada i
dokumentacija kulturno su dobro i na njih se primjenjuju propisi o zastiti i oCuvanju, a muzeji
gradu 1 dokumentaciju predstavljaju zajednici i1 osiguravaju dostupnost, obrazovanje i
tumadenje.”? Zastita muzejskih predmeta jedna je od glavnih i osnovnih znadajki muzejske
djelatnosti. Kada se govori o zastiti unutar muzeja, podrazumijeva se sabiranje predmeta i
donoSenje u muzej. Provodenje preventivnih mjera kao Sto je osiguravanje prikladnog prostora,
rukovanje muzejskim predmetima s oStecenjima, povecanje otpornosti i produzenje vijeka
trajanja, dokumentiranje, inventarizacija i ostale mjere i postupci neke su od znacajki procesa

zastite u muzejskim ustanovama.?*

Muzeji provode zastitu najvrjednijih pokretnih spomenika kulture, uglavnom s aspekta
tehnicke zastite odnosno na inicijativu i zahtjev muzejskih radnika obavljaju izvrsitelji izvan

muzeja te s aspekta fizicke zastite. Muzejske ustanove predstavljaju kulturnu sredinu u kojoj

20 Isto.

2l Usp. Zakon o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti. URL: https:/www.zakon.hr/z/1925/Zakon-o-
knji%C5%BEnicama-i-knji%C5%BEni%C4%8Dnoj-djelatnosti-2019 (2019-8-1)

2 Usp. Pravilnik 0 zastiti knjizni¢ne grade. URL: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005 04 52 1001.html (2019-8-1)

23 Usp. Zakon o muzejima. URL: https:/narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2018 07 61 1267.html (2019-8-
5)

24 Usp. Maroevi¢, Ivo. Zastita muzejske grade: temeljne odrednice. // Informatica museologica 21, 3-4(1990), str.
5. URL: https://hrcak.srce.hr/144835 (2019-8-5)



https://www.zakon.hr/z/1925/Zakon-o-knji%C5%BEnicama-i-knji%C5%BEni%C4%8Dnoj-djelatnosti-2019
https://www.zakon.hr/z/1925/Zakon-o-knji%C5%BEnicama-i-knji%C5%BEni%C4%8Dnoj-djelatnosti-2019
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_04_52_1001.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_04_52_1001.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2018_07_61_1267.html
https://hrcak.srce.hr/144835

djeluju i trebaju biti prilagodeni potrebama zajednice. Interes zajednice mora biti naglasen.
Kako bi postojao interes za muzej kao ustanovu, mora se voditi briga o radu same ustanove i
postivati formalnosti koje podrazumijevaju stru¢nu, pravnu i efektivnu zastitu odredene zbirke
muzejskih predmeta.?’ Fizicka zastita muzejskih predmeta je, zapravo, zastita u uzem smislu.
Podrazumijeva zasStitu muzejskih predmeta od fizickog propadanja u muzejskoj realnosti.
Temelji se na zastiti fizickih osobina i cjelovitosti muzejskih predmeta. Fizicka je zastita duzna
brinuti o tri osnovna sastavna elementa pojedinog muzejskog predmeta: materijalu i strukturi,
obliku i na¢inu obrade te znaCenju i muzealnosti samog muzejskog predmeta. Posebne brige
koje se primjenjuju su preventivna zastita, zaStita materijala, zastita oblika, zaStita znacenja,
dokumentacija, rukovodenje muzejskim predmetima, etika postupka i metodoloski pristup.?¢
Posljednji oblik zastite je sigurnost muzejskih predmeta u okviru same zgrade muzeja. Ovaj se
oblik odnosi na zastitu muzejskih predmeta od oste¢enja koje mogu zadesiti arhitekturu zgrade
u kojoj se muzej nalazi, a tako i same predmete. Dva aspekta opasnosti su zastita od prirodnih

katastrofa i ratnih razaranja i zastita od krade i vandalizma.?’

Ono sto takoder povezuje arhive, knjiZznice i muzeje, osim ¢injenice da su informacijske
ustanove koje nabavljaju, ¢uvaju i daju gradu na koristenje, je njihova sli¢nost prilikom
opisivanja i definiranja elemenata opisa grade. Upravo zbog sli¢nosti koje navedene djelatnosti
imaju, prihvatljivo je da postoje i nacelne sli¢nosti kada je opis grade u pitanju te zbog toga
treba analizirati pravilnike i standarde kako bi se utvrdile jo§ dodatne slicnosti ili razlike

djelatnosti.

25 Oklop¢ié, Jagoda. Muzejski zakoni i zaStita muzejske grade. // Informatica museologica, 21, 3-4 (1990), str. 26
URL: https://hrcak.srce.hr/144839 (2019-8-5)

26 Usp. Maroevi¢, Ivo. Nav. dj., str. 6.

27 Isto, str. 9
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3. Pravilnici i norme za opis grade i gradiva u AKM zajednici

Iako je za svaku djelatnost AKM zajednice donesen niz pravilnika, zakona i standarda, analiza
Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi, ISAD(G) -
opce medunarodne norme za opis arhivskog gradiva, UNIMARC bibliografskog formata te
Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima obuhvaca sli¢nosti i

razlike, ali i nedostatke kada su elementi opisa zastite grade u pitanju.

3.1 Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi

Pravilnikom o sadrzaju i nac¢inu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi utvrduju
se sadrzaj i nacini vodenja muzejske dokumentacije koja je sustavno izradena, prikupljena i
organizirana. Vodenje muzejske dokumentacije bitan je proces u muzejskoj djelatnosti kako bi
tocne informacije o muzejskoj gradi bile pregledno i sustavno obradene, a muzeji su duzni
redovito voditi primarnu, sekundarnu 1 tercijarnu muzejsku dokumentaciju. Sama
dokumentacija skup je podataka nastalih u procesu stru¢ne obrade, zastite i prezentacije
muzejske grade.’® Prvu i najveéu skupinu podataka o muzejskoj gradi obuhvaéa primarna
dokumentacija koju ¢ine inventarna knjiga, katalog, knjiga ulaska, knjiga izlaska, knjiga i
zapisnici o reviziji muzejske grade. Neki podaci koji su sastavni dio ove vrste dokumentacije
su broj komada predmeta, materijal, tehnika, mjesto i vrijeme nabave/nalaza, smjestaj,
vrijednost, akt o povratu itd. Medunarodni komitet za dokumentaciju (CIDOC) objavio je

Smyjernice u kojima navodi ciljeve muzejske dokumentacije:

e odgovornost (engl. accountability) mora postojati odgovornost nad predmetima,
njihovom odredivanju i identifikaciji ;

e sigurnost (engl. security) — potrebno je stvoriti podatak o statusu predmeta 1 izraditi opis
1 dokaz o vlasniStvu muzejskog predmeta ukoliko dode do krade, nestanka i sl. ;

e povijest predmeta (engl. historic archive) - informacije o izradi, sabiranju, vlasniStvu i
uporabi predmeta te se mora provoditi zastita dugotrajne vrijednosti podataka ;

e pristup (engl. access) - moguénost fizickog i1 intelektualnog pristupa predmetima $to se

odnosi na izravan pristup samim predmetima i dokumentaciji.?’

28 Usp. Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi.. URL: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2002_09 108 1751.html (2019-8-7)

2 Usp. Zlodi, Goran. Od muzejske dokumentacije prema utvrdivanju svojstva kulturnoga dobra : klju¢ni standardi
i nacela // Etnoloska istrazivanja 20(2015), str. 45-52.

URL: https://bib.irb.hr/datoteka/857119.01_EI 20 07_zlodi HR.pdf (2019-8-8)
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Cataloging Cultural Objects (CCO) standard je usredotoen na one koji se bave
opisivanjem i dokumentiranjem umjetnickih djela, arhitekture, kulturalnih artefakata i slikovnih
prikaza tih predmeta. To mogu biti kustosi, specijalisti za vodenje muzejske dokumentacije, ali
i knjiznicari, arhivisti i bilo tko tko dokumentira kulturne objekte i njihove slikovne prikaze.*°
CCO je standard ¢iji je naglasak na nacelima dobre katalogizacije i dokumentacije, a ne toliko
na strogim pravilima koja ograni¢avaju katalogizatora prilikom stvaranja informacija te na¢ina
na koji su te informacije predstavljene korisnicima.?! Lista CCO elemenata poprili¢no je duga
zbog raznolikosti kulturnih djela. Potrebne su razli¢ite informacije da bi se konkretno opisali

podaci i djelo iz razli€itih kultura i vremenskih razdoblja.

1. Imenovanje predmeta/objekta 3. Lokacija i geografija
Vrsta/Tip djela Trenutna lokacija
Naslov Lokacija nastanka

2. Informacije o tvorcu/stvaratelju Lokacija pronalaska
Tvorac/Stvaratelj Prijasnja lokacija
Uloga tvorca/stvaratelja 6. Tema/Predmet

3. Fizitka obiljezja Tema/Predmet
Mjere 7. Klasa
Materijali i tehnike Klasa
Stanje i izdanje 8. Opis
Dodatna fizicka obiljezja Opis

4. Stilistitke, kulturoloske i kronologke Ostale opisne biljeske

informacije
Stil

Kultura

Slika 1. Cataloging Cultural Objects lista elemenata za opis grade’?

Kada govorimo o elementima s CCO liste, element opisa zaStite grade ne postoji, ali bi
se u odredenim elementima, kao Sto je element 'FiziCka obiljezja’, moglo opisivati kako se
provodi zastita, kako se odnosi prema gradi s obzirom na vrstu materijala ili tehnike, u kakvom
je stanju grada i sl. Takoder, ukoliko postoje sloZeniji procesi provodenja zastite, moguce bi

bilo sam proces opisati i u elementu 'Opisa’. Element daje podatke o opisnim napomenama koje

30 Usp. Cataloging cultural objects: a guide to describing cultural works and their images. URL:
http://vraweb.org/wp-content/uploads/2018/08/CatalogingCulturalObjectsFull.pdf (2018-8-9)

31 Isto.

32 Usp. Mesi¢, Hrvoje. Dokumentiranje kulturne bastine standardom Cataloging Cultural Objects: model razvoja
kulturnoga dobra u digitalnom okruZenju // Modeli razvoja - iskustva drugih i naSe moguc¢nosti / Abidovi¢, Albina
(ur.). Bréko: Evropski univerzitet Brcko distrikt, 2019. str. 123.
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su opcenito relativno kratkog, ali detaljnog omjera. Informacije koje se navode u elementu
'Opisa’ moraju pokrivati neke ili sve istaknute karakteristike i povijesni znacaj odredenog
umjetnickog djela. Ono Sto element pokriva su teme koje obuhvacaju raspravu o samoj gradi

odnosno djelu koje se opisuje, njegovoj funkciji i znacenju.>?

3.2 ISAD (G) — op¢a medunarodna norma za opis arhivskog gradiva

Opca medunarodna norma za opis arhivskog gradiva (General International Standard
Archival Description) - ISAD(G), pruza op¢e smjernice za izradu opisa arhivskog gradiva ¢iji
je cilj identificirati i pojasniti kontekst i sadrzaj arhivskoga gradiva te tako olaksati njegovu
dostupnost. Kako bi se cilj ostvario, izraduju se jasni i prikladni prikazi te se organiziraju
sukladno utvrdenim modelima. Bez obzira na oblik ili nosac arhivskih zapisa, ova norma sadrzi
opc¢a pravila za arhivisticki opis. Niz op¢ih pravila samo je dio postupaka s ciljem osiguranja
izrade dosljednih, upotrebljivih 1 razumljivih opisa; olakSanja pronalazenja i razmjene
obavijesti o arhivskom gradivu, omogucavanju razmjene normativnih podataka i objedinjenja

opisa iz razli¢itih arhiva u jedinstveni informacijski sustav.**

Kada govorimo o samom opisu, vazno je prikazati kontekst i hijerarhijski ustroj fonda i
dijelova fonda te zapoceti od opceg k posebnom i dati obavijest o fondu kao cjelini. Takoder,
potrebno je navesti obavijesti koje su prilagodene razini koja se opisuje odnosno tocno prikazati
kontekst 1 sadrzaj jedinice opisa. Ako je moguce, trebalo bi povezati svaki opis s viSom
jedinicom opisa koja slijedi te tako utvrditi razinu opisa, a na najviSoj razini moraju se navesti
obavijesti koje su zajednicke sastavnim dijelovima.*> Elementi opisa podijeljeni su u 7 podrugja

koja ¢ine 1 potpodrucja:

3 Usp. Cataloging cultural objects: a guide to describing cultural works and their images. URL:
http://vraweb.org/wp-content/uploads/2018/08/CatalogingCulturalObjectsFull.pdf (2018-8-9)

34 Usp. ISAD(G) : opéa medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva / odobrilo Povjerenstvo

za norme opisa arhivskoga gradiva. Zagreb : Hrvatski drzavni arhiv, 2001. str. 7. URL:
http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAD_%28G%29 2 Izd Hrv.pdf (2019-8-8)

35 Isto, str. 12.

13


http://vraweb.org/wp-content/uploads/2018/08/CatalogingCulturalObjectsFull.pdf
http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAD_%28G%29_2_Izd_Hrv.pdf

1.1 Identifikacijska oznaka(e)/Signatura(e) 3.1 Sadrzaj 5.1 Postojanje i mjesto uvanja izvornika
1.2 Naslov 3.2 Odabiranje, izluivanje i rokovi duvanja 5.2 Postojanje i mjcsto uvanja preslika
1.3 Vrijeme nastanka gradiva 3.3 Dopune 5.3 Dopunski izvori

1.4 Razina opisa 3.4 Plan sredivanjn 5.4 Bibliografija

4. Podrugje uvjet

eni — sadii poschne obavijesti | one koje se ne mogu

dinice opisa smiestiti u neko drugo podrugje

dostupnosti odre

4.1 Uvjeti dostupnosti 6.1 Napomena

4.2 Uvyjeti objavljivanja ili umnozavanja 7. Podrucje kontrole opisa

sadrzi obavijesti 0 tome kako, kada i tko je

4.3 Jezik/pismo u gradivu

2.2 Upravna povijest / biografski podci G G 7.1 Napomena arhivista
4 Tvarne znadajke i tehnicki uveti

2.3 Povijest arhivskog fonda 7.2 Pravila ili propisi
4.5 Obavijesna pomagala

2.4 Nagin preuzimanja ili predaje 7.3 Nadnevak izrade opisa

Slika 2. ISAD(G) lista elemenata za opis grade®.

Arhivska norma ISAD(G) na svojoj listi elemenata za opis grade takoder ne nudi
konkretan element koji se odnosi na zastitu arhivskog gradiva. Ono §to bi bilo prihvatljivo za
opisivanje zaStite nekog gradiva je Podrucje sadrzaja i ustroja, odnosno potpodrucje
Odabiranje, izlucivanje i rokovi cuvanja, Dopune ili Plan sredivanja. Takoder, unutar podrucja
uvjeta i dostupnosti koristenja, potpodrucje ‘tvarne znacajke i tehnicki uvjeti’ mogu posluziti za
opis uvjeta koji odgovaraju i prikladni su za neko gradivo. Konkretno se samo podrucje koristi
za pruzanje obavijesti o pravnom statusu ili drugim propisima koji mozda ogranicavaju
dostupnost gradiva na koriStenje. S obzirom da je arhivsko gradivo u pitanju, vazno je radi li se
o izvorniku ili preslici te se tako unutar podrucja dopunskih izvora, odnosno potpodrucja
'postojanje i mjesto cuvanja izvornika' 1 'postojanje i mjesto cuvanje preslika’ mogu unositi
podaci o tome kako se ¢uva, na koji se nacin ¢uva, na kojemu mjestu se ¢uva neki izvornik ili
preslika ¢uvana u arhivu. 'Podrucje napomena' takoder je jedan od mogucih elemenata pri
opisivanju zastite grade. Podrucje je namijenjeno za posebne obavijesti ili za one obavijesti
koje se ne mogu smjestiti u neko drugo podrucje. Buduci da je u pitanju opisivanje arhivskog
gradiva, podaci o za$titi vazni su te ih je kao posebne podatke koje katalogizatori mogu opisivati

upravo u 'Podrucju napomene’.

3.3 UNIMARC bibliografski format

UNIMARC (Universal MARC) format medunarodni je standard za prikaz 1 razmjenu
bibliografskih podataka kojeg je razvila IFLA 1977. godine. U Hrvatskoj, ali i drugim zemljama
u svijetu, prihvacen je kao nacionalni format za prikaz i1 pohranu strojnocitljivih bibliografskih

zapisa, a koriste ga sve knjiznice.’’

36 Isto, str. 13-45.
37 Usp. UNIMARC:// Hrvatska enciklopedija. Leksikografski zavod Miroslav Krleza. URL:
http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?id=63215 (2019-9-5)
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Opseg formata UNIMARC-a je odrediti oznaciteljske sadrzaje kao $to su oznaka polja,
indikatori i oznake potpolja, a koji pripadaju bibliografskim zapisima u strojno €itljivom obliku,
te odrediti logicki i materijalni format zapisa. Njegova namjena je da posluzi kao format
prijenosnik u svrhu razmjene.*® UNIMARC-ova lista sastoji se od funkcionalnih blokova,

odnosno polja:

0-- Blok za identifikaciju

1-- Blok kodiranih podataka

2-- Blok odrednica

3-- Blok napomena

4-- Blok podataka o op¢im uputnicama

5-- Blok podataka o unakrsnim uputnicama
6-- Blok klasifikacijskih brojeva

7-- Blok za povezivanje odrednica

8-- Blok izvora podataka

9-- Blok nacionalne upotrebe

Slika 3. Popis polja UNIMARC formata®

Unutar blokova, kojih ima deset, postoje jos i polja koja sadrze potpolja. Blok napomena
sadrzi 34 polja s potpoljima, a blok se opcenito koristi za biljezenje povijesnih podataka o
gradi.** Unutar bloka Napomena posebno polje unutar kojeg katalogizatori mogu unositi
konkretne podatke o zastiti grade je potpolje 318 Napomena o postupcima zastite.*! Polje 318
Napomena o postupcima zastite sadrzi 17 potpolja. Polje 318 Napomena o postupcima zastite
omogucuje katalogizatorima Sto detaljniji 1 precizniji opis grade kojom se bave. Korisnici mogu
dobiti uvid u opis samoga postupka, vremenskog razdoblja provodenja postupka, mjesta
provodenja postupka, izvrSitelja i stanja u kakvom se grada nalazi te odredene napomene
namijenjene upravo njima kada je rukovanje gradom u pitanju. Osim polja 318 koje se odnosni
na zatitu konkretno, polje 310 Napomena o uvezu 1 dostupnosti takoder moze posluziti za
opisivanje grade kojima katalogizator daje podatke o uporabi grade, o na¢inu koriStenja, zbog

kojih razloga se odredena grada (npr. grada malog broja primjeraka) daje na koriStenje 1 sl.

38 Usp. UNIMARC bibliografski format / [autorizirani prijevod IFLA [i. e.] International Federation of Library
Associatons and Institutions ; hrvatski prijevod formata iz 1999. osuvremenila Marijana Tomi¢ ; stru¢na redakcija
39 Priru¢nik za UNIMARC format za pregledne zapise / [s engleskog prevela Slobodanka Radov¢i¢ ; hrvatske
primjere odabrali i izradili Zoran Ivanovi¢...[et al.] 1. hrvatsko izd. (prema 2. preradenom i proSirenom izd.

ey e

40 Isto, str. 118.
41 Usp. Isto, str. 11.

15



Osim polja 3181310, u polje 316 Napomena o opisivanom primjerku, moguce je navesti slicne
podatke kao i u polju 318 — podatak o uvezu, broju stranica koje nedostaju, samom stanju grade
1sl.

318 NAPOMENA O POSTUPCIMA ZASTITE

Potpolja

$a Postupak

$b Utvrdivanje postupka

$c Vrijeme (datum) postupka

$d Razdoblje postupka

$e Izvanredni postupak

$f Odobrenje

$h Nadleznost

$i Nagin postupka

$j Mjesto postupka

Sk Izvriitelj

$1 Stanje

$n Opseg

$o Vrsta jedinice

$p Napomena za osoblje

$r Napomena za korisnike

$u Jedinstveni identifikator jedinice grade

$5 Ustanova i primjerak na koje se polje odnosi

Slika 4. UNIMARC potpolja bloka 3 Napomena*?

3.4 Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiZnicama, arhivima i muzejima

Pocetak kataloznih pravila u Republici Hrvatskoj sadrzan je u Pravilniku i prirucniku za
izradbu abecednih kataloga Eve Verone nastalog u prvoj fazi razvoja kataloga kada se razvija
1 sama teorija kataloga i bibliografija, a u drugoj se fazi kataloZna pravila ugraduju u format za
strojno Citljivo katalogiziranje. U tre¢oj se fazi, pocetkom 1990-ih, razvija mrezni katalog.
bilo potrebno izraditi zajednicka pravila koja ¢e se temeljiti na nastalim konceptualnim
modelima: FRAD (Functional Requirements for Authority Dana) za knjiznice, CIDOC CRM
(CIDOC Conceptual Reference Model) za muzeje te ISAAR(CPF) (International Standard
Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons and Families) za arhive te Pravilniku
i prirucniku za izradbu abecednh kataloga. U program izrade ukljuCene su sve tri bastinske
odnosno informacijske zajednice.** Potreba za sveobuhvatnim pravilnikom je velika upravo

cey e

zajednica pociva na kataloznom pravilniku Eve Verone, muzejska zajednica ne biljezi tradiciju

42 Usp. Isto, str. 86.
43 Usp. Nacionalni pravilnik za katalogizaciju. URL: http:/npk.nsk.hr/ (2019-9-5)
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jedinstvenih kataloznih pravilnika te pri katalogizaciji koriste vlastiti pravilnik propisan
Zakonom o muzejima i pojedinim propisima i standardima knjiznica. Arhivi se, takoder, uz
svoje medunarodne standarde ISAD(G) i ISAAR(CPF) sluze i propisima i standardima
knjizni¢ne zajednice.** Grada koja se stavlja na raspolaganje korisnicima arhiva, knjiZnica i
muzeja prikuplja se, pohranjuje, obraduje, Stiti, istrazuje 1 komunicira. Pravilnik za opis i
pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima propisuje odredene odredbe za opis i pristup
takvoj gradi, a opis 1 pristup gradi obuhvaca podatke potrebne za istrazivanje, identifikaciju i
odabir 1 pristup gradi i sadrzaju te grade. Ovaj je pravilnik namijenjen standardizaciji opisa
grade u arhivima, knjiznicama i muzejima, a prikaz podataka nije obuhvacen odredbama
Pravilnika.* Kako bi se doprinijelo racionalizaciji poslovanja i omoguéavanju §ire dostupnosti
informacija o odredenoj gradi, Pravilnik je donesen u svrhu standardizacije opisa grade radi
stvaranja uvjeta za razmjenu, dijeljenje, povezivanje, integraciju i ponovnu uporabu i koriStenje
podataka. Opis odredene grade trebao bi odgovarati informacijskim potrebama korisnika koje
se zadovoljavaju pronalazenjem, identifikacijom, odabirom, pristupom gradi ili sadrzaju te

istrazivanjem.*¢

Glavne odredbe Pravilnika su: op¢a uporaba i primjerenost korisnicima, ujednacenost,
funkcionalna granularnost, semanticka interoperabilnost, to¢nost, ekonomic¢nost i racionalnost.
VaZzno je da su navedeni podaci korisnicima jasni i pristupacni, a opis ujednacen s obzirom na
razmjenu, povezivanje, integraciju i ponovnu uporabu samih podataka. Opis treba biti
prilagoden potrebama, uvjetima 1 zahtjevima vrste grade, korisnicima 1 ustanovama, odnosno
zbirkama u kojoj je grada pohranjena. Ako su podaci preuzeti, a nepotpuni su ili neto¢ni, vazno
je probati potvrditi to€nu informaciju i pruZziti ju korisnicima. U opisu, elementi trebaju biti
dostatni i nuzni, a ono $to nije ekonomicno i otezava snalaZenje korisnicima treba izbjegavati.*’
Pod pojmom jedinica grade podrazumijeva se bilo koji materijalni ili nematerijalni objekt
nastao djelovanjem Covjeka ili prirode, a koji ima druStveni, znanstveni, kulturni, povijesni 1/ili
umjetnicki znacaj. Upravo taj znacaj Cini i sam predmet vrijednim prikupljanja, pohrane,
obrade, komuniciranja i zastite u knjiznicama, arhivima i muzejima. *® Jedinica grade moze biti
1 spremnica, a spremnicom se smatra objekt koji sluzi za prijenos, pohranu 1 zastitu jedinice

grade.*’

4 Usp. Isto.

45 Usp. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima, str. 1.
46 Tsto, str.2.

47 Isto, str. 3-4.

48 Isto, str. 6.

4 Isto, str. 22.
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Iako nema konkretnog elementa za opis zastite, postoje nacini kojima katalogizator
moze naglasiti kako i zaSto je neka grada podlozna oSte¢enju te na koji nacin rukovati njome s
obzirom na materijal podloge, materijal nanosa, materijal op¢enito, tehniku, odnosno postupak
primijenjen u oblikovanju, izradi ili proizvodnji jedinice grade. Osim toga, dimenzije su izraz
koji oznacava veli¢inu neke jedinice grade, a kada su stare knjige u pitanju ¢esto su navedeni
podaci o nakladnickom zaStitnom ovitku uz podatak o visini. Osim visine, dimenzije
obuhvacaju Sirinu, dubinu, promjer, volumen i druge veliine jedinice grade te se tako
omogucuje korisnicima da razumiju izgled zeljene grade i1 njezinih dijelova. Kod navodenja
podataka o dimenzijama, dodatno se u zagradi navode vrsta dimenzije i/ili dio jedinice grade
na koji se podatak o dimenzijama odnosi.>® Takoder, u napomenama o dimenzijama navode se
pojedinosti o jedinice grade, npr. informacije o obliku i veli¢ini koji se smatraju korisnima za

korisnike.>!

Iako svaka ustanova vrednuje svoje norme, formate ili standarde, zastita grade ipak nije
posve ,,nevidljiva®“. Postoje odredeni primjeri koji potvrduju da katalogizatori ipak uspjesno
opisuju nedostatke koji se javljaju prilikom obrade grade i ti su opisi vidljivi u elementima i

poljima navedenih normi, formata i standarda.

30 Isto, str. 230.
31 Isto.
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4. Gdje je ,,zastita grade“ u kataloZnom opisu?

Pojam ,,zastita® u kontekstu AKM zajednice podrazumijeva sva upravna, administrativna,
financijska i kadrovska pitanja usmjerena na o¢uvanje i dobrobit zbirki sa odredenim stupnjem
sigurnosti, nadzora, pohranom, ¢uvanjem i postupanjem prema zbirki kako ne bi doslo do
ikakvih oStecenja. Glavni cilj zastite je dugoroCnost, ali takoder osiguravanje dostupnosti i
ocCuvanja. Njezina svrha je oCuvanje jedinice grade za buduce narastaje, a to podrazumijeva
trajno ¢uvanje.’> S obzirom na razvoj tehnologije koji se odrazio i na kataloZna pravila,
informacijske tehnologije. lako se za knjiznice kaze da prikupljaju knjizevnu ili znanstvenu
gradu, odnosno gradu knjizevnog ili znanstvenog karaktera, a arhivi povijesnog i
administrativnog, to ne zna¢i da nije moguce osmisliti skup pravila ili skup elemenata
prikladnih za opis grade u cijeloj zajednici ovih bastinskih ustanova ¢&ija je uloga ista.”
Opisivanjem Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj
gradi, CCO liste elemenata, ISAD (G) — opée medunarodne norme za opis arhivskog gradiva,
UNIMARC bibliografski format te Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i

muzejima posebno se analiziralo elemente koji se odnose na zastitu grade.

Za muzejsku zajednicu nije bilo moguce pronaci konkretne primjera u kojima se zastita
grade spominje ili definira, odnosno CCO-ova lista elemenata ne nudi konkretne podatke gdje
se biljezi podatak o zastiti i rukovanju muzejskih predmeta. lako, pod element 'Fizicka obiljezja’
moguce je opisivati fizicke karakteristike grade, odnosno njegove mjere, materijal od kojeg je
grada napravljena, tehnike odrZavanja te njegovo stanje i izdanje.>* Na primjer, opisivanjem
materijala 1 tehnika katalogizator daje podatke o tvarima ili materijalima od kojih je grada
stvorena (ako je u pitanju gradevina, predmet, fizicko djelo), ali 1 tehnike kojom se grada
proizvela te metode 1 postupke. Takve informacije ukljuuju opisivanje tehnike ili medija te

popratna sredstva koriStena za nastanak grade.

52 Usp. Radi¢, Branka. Zastita pisane bastine u zajednici AKM-a (arhivi-knjiZznice-muzeji): Franjo Ksaver Kuha¢
(1834.-1911.) — utemeljitelj hrvatske etnomuzikologije i glazbene historiografije // Vjesnik bibliotekara Hrvatske
60, 2-3(2017), str. 2.7

URL: https://hrcak.srce.hr/195864 (2019-8-9)

33 Usp. Horvat, Aleksandra. Zajednicko i posebno u stru¢noj naobrazbi bibliotekara, arhivista i muzeologa / Arhivi,
knjiznice, muzeji : moguénosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture / uredile Mirna Willer
i Tinka Kati¢, Tinka. Zagreb: Hrvatsko bibliotekarsko drustvo, 1998. str. 31.

5% Usp. Cataloging cultural objects: a guide to describing cultural works and their images. URL:
http://vraweb.org/wp-content/uploads/2018/08/CatalogingCulturalObjectsFull.pdf (2019-9-12)
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Work Record
B Class [confrolled]: architecture
B “Work Type [link}: temple = town hall « dwelling
« stable « church « museum
W “Title: Maison Carée | Title Type: preferred
Title: Nimes Temple | Title Type: alternate
M “Creator display: unknown Roman
*Role [controlled]: architect | [link]: unknown
Roman
M “Creation Date: 16 CE
[controlied]: Earliest: -0016; Latest: -0016
B “Subject [link fo authorries]: Roman temple « Gaius
Caesar » Lucius Caesar
B “Current Location [linkf: Nimes (Languedoc-
Roussillon, France)
B "Measurements: length: 25 m (82 feet); width: 12 m
(40 feet)
[controlied]: Value: 25; Unit: m; Type: length |
Value: 12; Unit: m; Type: width
W "Materials and Technigues: cut stone, bearing
masonry construction
Material [link}: masonry | Technique [fink}:
dimension stone * load-beaning walls
B Style [iink]: Coninthian
B Culture [link]: Ancient Roman + Gallo-Roman
M Description: Temple was dedicated to Gaius and
Lucius Caesar, adopted sons of the first Roman
emperor Augustus. Noted as best-preserved Roman
building remaining in Gaul.

Slika 5. Primjer opisanog djela CCO-ovim elementima

Na slici 5. opisan je korintski hram CCO-ovim elementima. Upravo iz elemenata 'Materijali i
tehnike'koji pripada elementu 'Fizicka obiljezja' korisnik dobiva podatke o materijalu od kojega
je hram sagraden te o samoj konstrukciji hrama. Takoder, u elementu 'Opisa’ naveden je

podatak o o¢uvanosti hrama i razdoblju kada je hram bio najbolje o¢uvan.

UNIMARC-ovi elementi ipak navode konkretan popis elemenata u kojem vidimo 1 polje za
opisivanje postupka zaStite. Unutar bloka napomena, polja 318 Napomena o postupcima zastite

1 njegova polja detaljno opisuju postupak zastite odredene grade.
Navodi se primjer:

318 ##$10steceni i nepotpuni primjerak: na naslovnom listu rupe, nedostaju str. 549-

552$CiZaNSK: RIIC-80-40 C>°

gdje je katalogizator jasno definirao problem koji postoji na odredenoj gradi te je takav podatak

vidljiv 1 korisnicima. Takoder, za polje 310 Napomena o uvezu i dostupnosti, primjer je:

> Isto.
56 Usp. UNIMARC bibliografski format / [autorizirani prijevod IFLA [i. e.] International Federation of Library
Associatons and Institutions ; hrvatski prijevod formata iz 1999. osuvremenila Marijana Tomi¢ ; stru¢na redakcija

ey
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310 ##$aSamo za osobnu uporabu i istrazivacki rad; reproduciranje zabranjeno; izrada dig. i

tisk. reprodukcija na zahtjev®’

gdje je jasno da odredena grada nije dostupna za svaku vrstu uporabe te je reproduciranje same
grade zabranjeno. Polje 316 Napomena o opisivanom primjerku sli¢no je polju 318 te isto tako

moze dati podatke o stanju grade, na primjer:
316 ##$aNeuvezan, vrlo otecen i nepotpun primjer., nedostaju str.: [1-8],23-24 ...%

Unutar elemenata opisa kod ISAD(G)-a, konkretan primjer opisa jedne serije u kojemu
je naveden podatak o bilo kakvoj zastiti odredene jedinice arhivskog gradiva je primjer sa
spisima australskog vode i borca za ljudska prava Edwarda Koikia Maboa, koji su sa¢uvani u

Nacionalnoj knjiznici u Australiji.

3.3.2 Odabiranje, All the Mabo Papers that were transferred to the National Library have been
izlu€ivanje i rokovi preserved.
Cuvanja

Slika 6. Primjer ISAD(G) elementa koji daje podatak o zastiti gradiva

Podatak o zastiti spisa nalazi se u elementu 'Odabiranje, izlucivanje i rokovi cuvanja' te je
navedeno kako su svi spisi zastiéeni u prostoru Knjiznice.>® Za podrugje 'Uvjeta dostupnosti i
koristenja', odnosno potpodrucja 'Uvjeta dostupnosti' navodi se primjer spisa s ratnih sudova
gdje je opisano koliko je spisa u otvorenom pristupu, koliko ih je u poluotvorenom te koliko ih
je u zatvorenom pristupu:
3.4.1 Uvjeti dostupnosti As of November 1999, 1170 file items in this series have been access
examined. 1150 files have been determined as being open access, 18 files
determined as open with exemption and two files determined as closed access.

Other files in the series have not yet been access examined. The controlling
agency for this series is the Department of Defence, Central Office.

Slika 7. Primjer opisanog ISAD(G) elementa za potpodrucje 'Uvjeta dostupnosti'

Podaci navedeni u primjeru jasno govore o tome kako postoje spisi koje nisu za otvoreni pristup,

odnosno zastiéene su i u zatvorenom su pristupu.®’

37 Isto, str. 83.

38 Isto, str. 85.

3 ISAD(G) : opéa medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva / odobrilo Povjerenstvo za norme opisa
arhivskoga gradiva. Zagreb : Hrvatski drzavni arhiv, 2001. Str. 67. URL:
http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAD_%28G%29 2 Izd Hrv.pdf (2019-8-8)

%0 Isto, str. 75.

21


http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAD_%28G%29_2_Izd_Hrv.pdf

lako su u Pravilniku za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima
navedene razne informacije o samoj jedinici grade i detaljnijim podacima o istoj, odredbe
Pravilnika ne obuhvacaju 1 administrativne i tehnicke podatke kojima se smatraju podaci o
nabavi i smjestaju grade, mjerama zastite i osiguranja grade i evidenciji o uporabi same grade.
61 Takoder, kada govorimo o staroj gradi i rukopisima vaZno je opisati i njihovo stanje §to
podrazumijeva opisivanje postupka zastite. Takav bitan element nedostaje u Pravilniku. Ipak,
ukoliko smo upoznati s podacima o materijalu, materijalu podloge, boji, dimenzijama, vrsti
medija 1 sl., mozemo znati kako rukovati gradom. Na primjer: 2.5 Napomena o vrsti medija
daje nam podatak o mediju jedinice grade, a cilj je pruziti detaljnije informacije o mediju kao
Sto je podatak o kojemu se mediju radi.
Primjeri:

audio

elektronicki

projicirani®

Takoder, kad su dimenzije u pitanju, razli¢itih su vrsta pa se isto tako navode i dimenzije, ali se
u zagradi navodi na koji dio jedinice grade se te dimenzije odnose. Konkretan primjer naveden

u Pravilniku:
53 cm (duZina cijevi)
22 cm (duzina Cetke u okviru)
7 cm (promjer Cetke)
14 cm (duZina bakelitne sapnice)
27 cm (duzina metalne sapnice)

gdje su navedene dimenzije za razli¢ite dijelove usisavaca.®> O elementu 'Napomene o
dimenzijama' korisnik dobiva one podatke koji se smatraju korisnima 1 vaZznima za njega, kao

npr.:

61 Isto, str. 1
62 Usp. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiZnicama, arhivima i muzejima, str. 146
63 Isto, str. 231
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Format plakata nije pravilan, odsje&eni su gornji lijevi i donji desni ugao.**

Element 'Napomena' odreduje 1 dopunjuje formalni opis neke grade te se zbog toga u to polje
unose podaci o materijalnoj izradbi ili sadrzaju publikacije. lako su standardi, norme, formati 1
pravilnici vrlo detaljno opisali elemente koji postoje za opisivanje jedinice grade, konkretnih
elemenata koji se odnose prvenstveno na zastitu nema u velikom broju, ali katalogizatori imaju
podrucja/polja/elemente koji su prikladni za opis zastite i provodenja zastite grade. S obzirom
na velik broj donesenih pravilnika, zastita nije istaknuta u elementima koliko 1 u pravilnicima.
Ipak, velika i znacajna uloga je na katalogizatorima i njihovom poznavanju grade s kojom rade

te nacinu na koji ¢e odluciti opisati gradu.

64 Isto, str. 238.

23



5. Zakljucak

Prilikom analiziranja Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, Zakona o knjiznicama i
knjiznicnoj djelatnosti, Zakona o muzejima, Pravilnika o zastiti i cuvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva, Pravilnika o uvjetima smjestaja, opreme, zastite i obrade
arhivskog gradiva, broju i strukturi strucnog osoblja arhiva, Pravilnika o zastiti knjiznicne
grade, CCO-ove stranice 1 vodi€ za opisivanje kulturne basStine moze se zakljuciti da AKM
zajednica dijeli iste ciljeve 1 svrhu svoje djelatnosti — dijeliti informacije 1 zastititi gradu i
gradivo. Sve se odnosi na smjestaj, nacin rukovanja, nacin obrade i zastite grade. AKM
zajednica postoji kako bi sluzila korisnicima, a ono $to im nudi je grada. Grada postoji kako bi
ju se ¢uvalo, a kako bi bila $to bolje o¢uvana, moraju postojati norme kojih se zajednica treba
drzati, a korisnici moraju biti upoznati s na¢inom zastite koja je odredena s obzirom na gradu
ili gradivo kojim se korisnik zeli koristiti. Arhivi i ISAD(G) norma u popisu elemenata s
podru¢jima 1 potpodrucjima koji su jasno definirani i rasporedeni ipak ne navode konkretan
element ili podru¢je namijenjeno samo za zastitu arhivskog gradiva. Knjiznice u uputama za
katalogizaciju, osim UNIMARC-ovog potpolja 318 Napomena o postupcima zaStite, nemaju
konkretan element koji se odnosi na zastitu grade kojom se korisnici sluze te takve podatke
vezane uz zastitu navode u Bloku napomena. Muzeji i CCO-ove lista elemenata muzejsku su

cey e

konkretnog elementa koji se odnosi na zaStitu grade ili gradiva.

S obzirom na elemente koji su analiziranu u pravilnicima, standardima, formatima i
zakonima, zaStita grade moZe 1 dalje biti kvalitetno opisana, bez obzira na nedostatak
konkretnog elementa koji se odnosi na zastitu opcenito. Ukoliko katalogizator poznaje svoju
gradu kojom rukuje svakodnevno, pri opisivanju grade i unoSenju podataka ne bi trebalo biti
problema. Osim zastite, postoje 1 drugi elementi koji su povezani sa zaStitom, a od jednakog su
ili barem upola vaznog znacaja, kao npr. materijal, tehnike, metode, dimenzije i dr. Dovoljno
je poznavati gradu i njezine osnovne znacajke koje mogu puno znaciti prilikom provodenja, ali
1 opisivanja samog postupka zastite neke grade. Ono §to je svakako vazno za naglasiti je slicnost
rada arhiva, knjiznica 1 muzeja te Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i
muzejima. Bez obzira na razlike u pristupu prema gradi, odnosno nacinu izlaganja grade
korisnicima, AKM zajednica kao zajednicki cilj ima o€uvati gradu za budude generacije te
omoguciti pristup gradi korisnicima. Kako bi u tome uspjeli, Pravilnikom su opisani elementi 1
ciljevi elemenata. lako Pravilnik ne spominje konkretan element koji se odnosi na zastitu,

upravo je tu vazna uloga katalogizatora i njegovog poznavanja grade. Razni su elementi koji
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mogu posluziti za opisivanje zastite i provodenja konkretnih mjera prilikom rukovanja nekom
gradom, ali uz poznavanje elemenata potreban je i vjest katalogizator koji zna Sto i kako raditi

sa svojom gradom i zaStitom grade.
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